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Kaupunginhallituksen tehtavat

308§
Kunnan toimielimet

Kunnassa on oltava valtuuston lisaksi kunnanhallitus ja tarkastuslautakunta.
Valtuusto voi lisaksi asettaa:

1) kunnanhallituksen alaisena toimivia lautakuntia tai nilden sijasta valiokuntia hoitamaan
pysyvaisluonteisia tehtavia;
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Kaupunginhallituksen tehtavat

39§
Kunnanhallituksen tehtavat

Kunnanhallituksen tulee:
1) vastata kunnan hallinnosta ja taloudenhoidosta;
2) vastata valtuuston paatosten valmistelusta, taytantoonpanosta ja laillisuuden valvonnasta;

3) valvoa kunnan etua ja, jolle hallintosaannossa toisin maarata, edustaa kuntaa ja kayttaa sen
puhevaltaa;

4) edustaa kuntaa tyonantajana Ja vastata kunnan henkilostopolitikasta;
5) vastata kunnan toiminnan yhteensovittamisesta;
6) vastata kunnan toiminnan omistajachjauksesta;

7) huolehtia kunnan sisaisesta valvonnasta ja riskienhallinnan jarjestamisesta.
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https://www.jarvenpaa.fi/kaupunki-ja-
paatoksenteko/paatoksenteko/lait-ja-saannot

Kaupungin  johtaminen perustuu  kuntastrategiaan,
taloussuunnitelmaan sekd muthin valtuuston péaitoksiin.

talousarvioon ja
Valtuusto vastaa kaupungin toiminnasta ja taloudesta, kéyttid kaupungin
pddtosvaltaa ja siirtdd toimivaltaansa hallintosdinnén madrayksilla.

Kaupunginhallitus vastaa valtuuston péitosten valmistelusta, tiytintdon- panosta
ja laillisuuden valvonnasta.

Kaupunginhallitus johtaa kaupungin toimintaa, hallintoa ja taloutta.
Kaupunginhallitus vastaa kaupungin toiminnan yhteensovittamisesta ja
omistajaohjauksesta sekd kaupungin henkildstopolititkasta ja  huolehti

kaupungin sisdisen valvonnan ja riskienhallinnan jirjestimisesta.

Esityksen nimen voi laittaa tanne
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Kaupunginhallituksen tehtavat

« Kaupunginhallitukselle on maaritelty tehtavia
« kuntalaissa
 hallintosaanndssa

« erityislainsadadannossa

» Kaupunginhallituksella on tehtdviensa hoitamisen tueksi
« viranhaltijaorganisaation valmisteluty6

» mahdollisuus delegoida paatosvaltaa

« delegoituun paatosvaltaan liittyy otto-oikeus

€ @) ccey 40
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Kaupunginhallituksen puheenjohtajan erityiset tehtavat

40 §
Kunnanhallituksen puheenjohtaja

Kunnanhallituksen puheenjohtaja johtaa poliittista yhteistyota, jota kunnanhallituksen tehtavien
toteuttaminen edellyttaa. Kunnanhallituksen puheenjohtajan muista tehtavista maarataan

hallintosaannossa.

5 17.8.2021

« Kaupunginhallituksen puheenjohtajalla on lasnaolo-oikeus muiden
toimielinten kokouksissa

« Kaupunginhallituksen puheenjohtajalla on lasndolovelvollisuus

valtuuston kokouksessa

6 § Kaupunginhallituksen puheenjohtajan tehtiviit

Kaupunginhallituksen puheenjohtaja

9 Jarvenpad

johtaa kuntastrategian sekd kaupunginhallituksen tehtivien toteuttamisen
edellyttimaa polittista vyhteisty6td kdymillda asioiden kisittelyn
edellyttimid keskusteluja valtuustoryhmien kanssa seké pitidmilld sopivin
tavoin vhteyttd kaupungin asukkaisiin ja muihin sidosryhmiin,

vastaa kaupunginjohtajan johtajasopimuksen valmistelusta ja huolehtii
kaupunginhallituksen ja wvaltuuston kytkemisestdi wvalmisteluprosessiin
tarkoituksenmukaisella tavalla, seka

vastaa siitd, ettd kaupunginjohtajan kanssa kidydéin vuosittain tavoite- ja
arviointikeskustelut.

Esityksen nimen voi laittaa tanne



Kokouskutsu

« Puheenjohtaja (varapuheenjohtaja) antaa kokouskutsun ja voi
perustellusta syysta peruuttaa kokouksen

» kokoustavasta paattaminen?

» Kokouskutsu on sahkdinen ja se toimitetaan osoitteeseen
etunimi.sukunimi@jarvenpaa.fi

» Kokoukseen kirjautuminen ja kokousmateriaalit

» https://kokous.tiera.fi/kunta/jarvenpaa/SitePages/Kotisivu.aspx

6 17.8.2021

to 12.8.2021 17:22

jaana.immonen@jarvenpaa.fi

Kokouskutsu: Kaupunginhallitus

Vastaanottaja

Sinulle on luotu cikeudet kokoustybtilaan "Kaupunginhallitus' osoitteeseen :
https://kokous.tiera.fi/sites/0b0227a6810eeld7

Avaa viesti tdstd: hitps://tiedonhallinta.tiera.fi/tiedonhallinta/#!openMessage/080227a6810f3971

Esityksen nimen voi laittaa tanne
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Puheenjohtaja kokouksen johtajana

« Puheenjohtaja johtaa asioiden kasittelya ja pitaa huolta
jarjestyksesta

Toimielimen jasenella on puheoikeus kasiteltavana olevassa asiassa. Jasenen on puheessaan
pysyttava asiassa. Jos puhuja poikkeaa asiasta, puheenjohtajan on kehotettava hanta palaamaan
asiaan. Jos puhuja el noudata kehotusta, puheenjohtaja voi kieltaa hanta jatkamasta puhetta. Jos
puhuja ilmeisen tarpeettomasti pitkittaa puhettaan, puheenjohtaja voi asiasta huomautettuaan
kieltaa hanta jatkamasta puhettaan.

+  Hairi?

» puheenjohtaja kehottaa hairitsevasti kayttaytyvaa henkiloa
kayttdytymaan asianmukaisesti

» voi maarata hairitsevan henkilon poistettavaksi

» voi keskeyttaa tai lopettaa kokouksen, jos syntyy
epajarjestys

Puheenjohtaja selvittdad, ovatko kokouksen pitéamisen lailliset
edellytykset voimassa

Paatdksentekoon osallistuvat vain toimielimen jdsenet

Puheenjohtaja huolehtii tarvittaessa esteellisyyden selvittamisesta

+ |ahtokohtaisesti kuitenkin kukin osallistuja huolehtii itse
oman esteellisyytensa arvioimisesta ja ilmoittamisesta

Puheenjohtaja avaa keskustelun, huolehtii sen pysymisesta
asiassa ja kuuntelee toimielimen jasenten mahdollisesti tekemia
paatdsehdotuksia

Mikali on tehty kannatettu ehdotus asian jattamisesta poydalle tai
palauttamisesta valmisteluun (asian kasittelya siirtdva ehdotus),
on puheenjohtajan rajattava keskustelu tahan ehdotukseen.

"Koskeeko puheenvuoro palautusta?”
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Puheenjohtaja kokouksen johtajana

« Puheenjohtaja voi myds rajata keskustelua siten, etta « Puheenjohtaja toteaa adnestyksen tuloksen:
padtoskeskustelu kaydaan nakdkulmapuheenvuorojen ja )
selostusten jalkeen « "Adnestyksessa on annettu 1 JAA-aani ja 10 EI-aanta.

Kaupunginhallitus on paattanyt palauttaa asian valmisteluun.”
« Paatoskeskustelun lopuksi puheenjohtaja selostaa tehdyt
ehdotukset ja niiden kannatukset ja tekee ehdotuksen
yksimieliseksi ratkaisuksi tai adnestykseksi

 Lisavalmistelun kohde voidaan todeta, mutta lisavalmistelun
lopputulos on esittelijan arvioitava

« Adnestyksen ja vaalin (henkilvalinta) suorittamisesta ohjeistetaan

» "Voiko kaupunginhallitus hyvaksya ehdotuksen yksimielisesti?” :
erikseen.

« "X on tehnyt Y:n kannattamana seuraavan muutosehdotuksen...”

» "On tehty kannatettu palautusehdotus, joten on aanestettava.
Hyvaksyttaneen aanestystavaksi sahkdinen aanestys, jota
tdydennetaan nimenhuutoddnestyksella ja aanestysjarjestykseksi
seuraava:

* JAA - pohjaehdotus

» EI - palautusehdotus.”

Jarvenpad



Mista on paatettava?

« Iltakoulu « Liite ja oheismateriaali

+ kokouksissa esiteltavia myohemmin paatoksentekoon tulevia - liite on osa paatosts, esim. sopimus
asioita tai selostuksia ajankohtaisista asioista

* |uonteeltaan valmistelua ja kuulemista — ei vield
paatoksentekoa « oheismateriaali on taustoittavaa materiaalia, joka ei ole

» materiaalia ei julkaista ennen kokousta, vaan vasta paatoksenteon kohteena

pOytakirjan julkaisun yhteydessa - paatoksenteon pohjana olevien relevanttien tosiseikkojen tulisi
ilmeta esittelytekstista ja liitteista

» Paatoksenteko — kuntahallinnon kahlekuningaslaji

« Paatoksenteon pohjana on virkavastuulla tehty valmistelu ja
esittelijan paatésehdotus (poikkeuksellisesti puheenjohtajan
selostus)

+ toimivaltarajat ovat jaykkia — se, kenelle toimivalta kuuluu,
on velvollinen ja (yksin)oikeutettu asian paattdmaan

* huom kuitenkin ottomenettely
 valmistelulla on keskeinen merkitys hallinnon

laillisuusperiaatteen toteutumiseksi ja kuulemis- ja

 toimivallan kayttamista rajaavat normit ja kaupungin omat selvittelyvelvoitteen tayttymiseksi.
saannoOkset

« hyvan hallinnon oikeusperiaatteet, lainsaadantd, talousarvio

Jarvenpad



Poytakirjan tarkastaminen

« Kaupunginhallituksen poytakirja tarkastetaan kokouksessa.
« Kaytanndssa poytakirja kirjoitetaan puhtaaksi seuraavana paivana

ja se julkaistaan puheenjohtajan hyvaksyttya poytakirjan
kokouksen kulun mukaiseksi.

Jarvenpad



Esteellisyys / jaaviysarvioinnin ulottuvuudet

. : : : * Intressijaavi
e palvelus- tai toimeksiantosuhde asianosaiseen J

tai siihen, jolle asian ratkaisusta on ”Niin on, jos siltd nayttaa.”

odotettavissa erityista hyotya tai vahinkoa
- Luigi Pirandello

e intressijaavi (erityinen hyoty tai vahinko)
e vhteisdjaavi (poikkeuksena kuntayhtyma)
* https://www.kuntaliitto.fi/asiantuntijapalvelut/laki/kun
nan-paatoksenteko/esteellisyys/esteellisyyssaannosten-
tarkoittamat-laheiset

e Asianosaisjaavi
e Edustusjdavi (edustaminen tai avustaminen)
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JulKkinen ei aina ole julkaistavaa

« Poytakirjan julkaiseminen nettiin on tietojen luovuttamista « Kuntalain 140 §:n mukaan pdytdkirjan sisaltamat henkilétiedot on
sahkdisesti poistettava tietoverkosta oikaisuvaatimus- tai valitusajan paatyttya
« madaraltaan rajoittamattomalle lukijakunnalle » poikkeuksena esim. merkittavat henkildvalinnat

» maantieteellisesti rajoittamattomalle alueelle

» Kkdyttotarkoituksiin, joita ei voida ennakoida eika rajata - Sopimusten julkaiseminen?

« Henkilotiedot

» |uovuttaminen edellyttas, etta luovutuksensaajalla on oikeus
tallettaa ja kayttaa henkilttietoja

+ suoramarkkinointi ja markkinatutkimus kuitenkin poikkeuksena
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Tiedonsaantioikeudesta

« Luottamushenkilélla on laaja oikeus kunnan viranomaisen tietoihin ja .

asiakirjoihin
 julkiset asiakirjat

+ ja sellaiset ei-vield-julkiset asiakirjat, joita luottamushenkil6
toimessaan pitaa tarpeellisina

» Arvioinnissa on merkitysta silla, minka toimielimen jasen
luottamushenkilé on

» kaupunginhallitus ja —valtuusto vs. lupajaosto

» QOikeus kohdistuu niita asioita koskeviin asiakirjoihin, joista
luottamushenkild paattaa

+ ei toimialan yleinen valvonta

» esim. soveltuvuusarviointi silloin, kun luottamushenkil® paattaa

virantaytosta .

Jarvenpad

Luottamushenkil6lld on velvollisuus pitéda saamansa
harkinnanvaraisesti julkiset tai salassa pidettavat asiakirjat
(tiedot) salassa

 tiedon luovuttaja vastaa luovutuksesta

Jarvenpaan kaupungin luottamushenkilot ovat esimerkillisen
kattavasti suorittaneet tietosuoja koskevan koulutuksen ja
tietoturvallisuussitoumuksen

Tiedonsaantioikeus ei ulotu konserniyhtididen asiakirjoihin,
poislukien asiakirjat, jotka ovat konsernijohdon hallussa

Tarkastuslautakunnan tiedonsaantioikeus kollegiona

kirjaamo@jarvenpaa.fi
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Kohti yhteisia onnistumisia — ota yhteytta!

« Tekniset haasteet

« Sahkoposti, tietokone, teams: palvelupiste@kuumaict.fi, p. 040 678 0880

» Testaa yhteydet hyvissa ajoin ennen kokousta ja liita laitteesi verkkoon — paivitysten asentuminen voi joskus vieda yllattavan kauan

» Kokoustilaan kirjatuminen https://kokous.tiera.fi/kunta/jarvenpaa

» |istatimi@jarvenpaa.fi

« Hallinnon erityisasiantuntija Jaana Immonen, puh 040 315 2634

« Hallinnon asiantuntija Riitta Murtokare, puh 040 315 2217

+ Esteellisyyspohdinnat, kokousmenettely

« edelliset ja
+ Hallintojohtaja Iiris Laukkanen, p. 040 315 3155
« Kaupunginjohtaja Olli Naukkarinen, p. 040 512 1580
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